
อัตราค่าอบรมท่านละ
สมาชกิ 3,700 บาท + VAT 259 รวม 3,959 บาท / บคุคลทัว่ไป 4,500 บาท + VAT 315 รวม 4,815 บาท
กรณุาช�ำระค่าฝึกอบรมภายในวนัที ่18 ส.ค. 2569 เพื่อรับเอกสารก่อนการบรรยาย

โปรโมชัน่พิเศษ!! เข้าอบรม 1 ท่าน ฟร ี1 ท่าน

www.hrcenter.co.th

วัน เวลา และสถานที่

วันอังคารที่ 25 สิงหาคม 2569
เวลา 09.00-16.30 น.  
(เปิด Login 08.00 น.)

หลักสูตรนี้เหมาะส�ำหรับ
yy พนกังานใหม ่ประสบการณ ์0-2 ปี
yy ผูเ้ริม่ตน้ใชง้าน Excel ใหม่

yy ผูส้นใจทั่วไป

วิทยากร

อาจารย์สุกัญญา ศิริวรรณ
•	 เจา้ของคอลมัน ์“เทคนิคพิชิต Excel”  

ในวารสาร HR Corner

หมายเหตุ
yy ผูเ้ขา้อบรมตอ้งเคยใช ้Excel มาบา้ง
yy ผูเ้ขา้อบรมตอ้งตดิตัง้โปรแกรม Excel 

Version 2013 ขึน้ไป

รุ่นที ่30
มอบวุฒิบัตร
ส�ำหรับท่านที่เปิดกล้อง 
ตลอดการอบรม

หลักการและเหตุผล
�	Excel ชว่ยใหก้ารท�ำงานและออกรายงานประจ�ำวนั งา่ย  

และรวดเรว็ย่ิงขึน้ ไมว่า่จะเป็นรูปแบบของตารางสรุป หรอืเป็นกราฟ 
�	การจดัการขอ้มลูจ�ำนวนมาก ไมว่า่จะเป็นการคน้หา การเรยีงล�ำดบั  

การหาคา่สงูสดุ-ต�่ำสดุ การค�ำนวณตา่ง ๆ เป็นสิ่งท่ีใช ้Excel  
เป็นหลกัแทบทัง้สิน้

พนกังานใหมจ่งึจ�ำเป็นตอ้งเรยีนรูว้ิธีการและเทคนิควา่จะท�ำอยา่งไร 

ใหท้ �ำงานกบั Excel ไดเ้รว็ ออกผลลพัธไ์ดท้นัใจ

หลักสูตรนีคั้ดเฉพาะฟังกชั์นทีจ่�ำเป็นตอ้งรู้และใช้งานกันบอ่ยมาก ๆ 
เพือ่ใหพ้นักงานใหม่ทกุทา่นไดท้ราบเทคนิคส�ำคัญ ๆ ทีต่อ้งใช้ทุกวัน
ในเวลา 1 วัน

ส�ำหรับพนักงานมือใหม่

EXCEL
เร่งรัด!

ผ่านโปรแกรม

สอนสด

ออนไลน์

วัตถุประสงค์
yy เพ่ือใหผู้เ้ขา้อบรมเรยีนรูเ้ทคนิคส�ำคญั ๆ ในการท�ำงานกบั Excel
yy เพ่ือใหผู้เ้ขา้อบรมฝึกสรา้งกราฟและฝึกใชส้ตูรค�ำนวณท่ีจ�ำเป็น

รูปแบบการอบรม
yy บรรยาย ฝึกปฏิบตั ิ 

และตอบค�ำถาม

จุดเด่นของหลักสูตร
yy เนน้ “ท�ำงานไดจ้รงิ” ไมเ่นน้ทฤษฎี 
yy เหมาะกบัพนกังานใหม ่ใชไ้ดท้นัที 
yy เรยีนจบแลว้ท�ำรายงานไดเ้ลย
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หลักสูตรฝึกอบรมออนไลน ์“Excel เร่งรัดส�ำหรับพนักงานมอืใหม่ รุ่นที ่30” (วันที ่25 ส.ค. 2569)

กรุณาช�ำระค่าฝึกอบรมก่อนวันงาน

ช่วงเช้า | ท�ำงานใหเ้ร็ว และดเูป็นมอือาชพี
1.	 สร้างตารางใหดู้ดใีน 1 นาท ี
	 •	 จดั Format ใหอ้า่นงา่ย ดมืูออาชีพ 
	 •	 ใช ้Table / Style ส�ำเรจ็รูปใหเ้รว็ขึน้
2.	 สร้างกราฟใหส้ื่อสารไดท้นัที
	 •	 เลือกกราฟใหเ้หมาะกบัขอ้มลู (แทง่ / เสน้ / วงกลม) 
	 •	 ปรบักราฟใหอ้า่นงา่ย (Label / Title / Highlight จดุส�ำคญั) 
	 •	 กราฟ 2 แกน ส�ำหรบัเปรยีบเทียบขอ้มลู
3.	 Filter & Sort แบบมอือาชีพ
	 •	 กรองขอ้มลูตามเง่ือนไข (เชน่ Top / สี / คา่) 
	 •	 เรยีงขอ้มลูหลายเง่ือนไข 
	 •	 ใช ้Filter ชว่ยหาขอ้มลูเรว็ 
4.	 ท�ำ Pivot Table แบบใช้งานจริง 
	 •	 สรา้ง Pivot สรุปยอด / นบั / เปรยีบเทียบ 
	 •	 ปรบัมมุมองขอ้มลูใหต้อบค�ำถามหวัหนา้ 
	 •	 ใช ้Filter / Slicer เลือกดขูอ้มลู

หัวข้อการฝึกอบรม

*เวลาอาจมกีารปรบัเปลีย่นตามความเหมาะสม

โอนเงิน หรอืเช็คขีดครอ่มในนาม บรษัิท เอช อาร ์เซน็เตอร ์จ�ำกดั หรอื HR Center Co., Ltd.

� ธนาคารกรุงเทพ เลขท่ี 2403005727     � ธนาคารไทยพาณิชย ์เลขท่ี 0802359647     � ธนาคารกรุงศรอียธุยา เลขท่ี 3071269091

ค่าธรรมเนียมในการโอนเงนิ (ถา้ม)ี ผู้โอนเงนิจะตอ้งเป็นผู้ช�ำระทีธ่นาคาร หรือช�ำระเพิม่ทีห่น้างาน

� เม่ือช�ำระเงินแลว้ โปรด e-mail ส �ำเนาใบโอนเงิน โดยระบช่ืุอองคก์ร ช่ือหลกัสตูร มาท่ีบรษัิทฯ ก่อนวนัฝึกอบรม

� เอกสารหกัภาษี ณ ท่ีจา่ย ตวัจริง กรุณาสง่ไปรษณียล์งทะเบยีนมาใหก่้อนวนัอบรม

บรษัิท เอช อาร ์เซน็เตอร ์จ�ำกดั (ส �ำนกังานใหญ่)
52/37 ซอยกรุงเทพกรฑีา 15 ถนนกรุงเทพกรฑีา แขวงทบัชา้ง เขตสะพานสงู กรุงเทพฯ 10250 
เลขท่ีประจ�ำตวัผูเ้สียภาษี 0105540023934
หมายเหต ุกรณีหลกัสตูรยืนยนัการจดัอบรมแลว้ บรษัิทฯ ขอสงวนสทิธ์ิในการไมคื่นเงินในทกุกรณี

สนใจสมัครสมาชกิหรือส�ำรองทีน่ั่ง public@hrcenter.co.th โทรศัพท ์(02) 736-2245-7 โทรสาร (02) 736-0470-1

อัตราค่าฝึกอบรมรวมเอกสารแล้ว (ราคาตอ่ 1 ทา่น)

1.  *ช่ือ-นามสกลุ.............................................................................

*ต�ำแหนง่...................................................................................

**E-mail............................................ มือถือ..............................

2.  *ช่ือ-นามสกลุ.............................................................................

*ต�ำแหนง่...................................................................................

**E-mail............................................ มือถือ..............................

*ขอ้มูลนีอ้าจเปิดเผยใหก้บัวทิยากรเพือ่ประโยชนใ์นการปรบัหลกัสูตรใหเ้หมาะกบัผูเ้รยีน

**E-mail ของทา่น บรษิัทอาจใชเ้พือ่ประชาสมัพนัธ์สนิคา้และบรกิาร เพือ่ประโยชนข์องตวัทา่นผา่นผูใ้หบ้รกิารของบรษิัท

ชื่อและทีอ่ยู่บริษัทส�ำหรับออกใบก�ำกับภาษี

บรษัิท................................................................................. เลขประจ�ำตวัผูเ้สียภาษี.............................................สาขา.................................

ท่ีอยู ่...........................................................................................................................................................................................................

ประเภทธรุกิจ............................................................. โทรศพัท ์............................................. ตอ่.................. โทรสาร....................................

ผูต้ดิตอ่..................................................................... E-mail........................................................................ มือถือ.......................................

ช่วงบา่ย | สรุปงานใหเ้ร็ว และดเูข้าใจงา่ย
5.	 ท�ำรายงานให ้“อ่านแล้วเข้าใจทนัท”ี
	 •	 จดั Layout รายงานใหช้ดัเจน 
	 •	 Highlight ตวัเลขส�ำคญั 
6.	 Data Bar & Conditional Format
	 •	 ท�ำแถบสี (Data Bar) ใหเ้หน็ภาพทนัที 
	 •	 ใชส้ีชว่ยหาคา่สงู/ต�่ำ/ผิดปกต ิ
7.	 จดัรูปแบบตวัเลขใหถู้กตอ้งในงานจริง
	 •	 เพ่ิมหนว่ย เชน่ บาท / % / วนั 
	 •	 Format ตวัเลขใหพ้รอ้มใชใ้นรายงาน 
8.	 จดัการข้อมูลจ�ำนวนมากใหเ้ลือกใช้งา่ย
	 •	 ท�ำ Dropdown (Data Validation) 
	 •	 ลดความผิดพลาดในการกรอกขอ้มลู 
9.	 สูตรทีต่อ้งใช้จริงในงาน
	 •	 SUM / AutoSum / SUMIF 
	 •	 MIN / MAX / AVERAGE 
	 •	 COUNT / COUNTA
		  → ใชส้รุปขอ้มลูและหาค�ำตอบไดเ้รว็ 

กจิกรรม (ท�ำจริงทัง้วัน)
•   สรา้งไฟลร์ายงาน 1 ชดุ (ตาราง + กราฟ + Pivot) 
•   ฝึก Filter / Conditional Format จากเคสงานจรงิ 
•   ใชส้ตูรสรุปขอ้มลูใหเ้สรจ็เรว็
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