
วัน เวลา และสถานที่

วันศุกร์ที่ 14 สิงหาคม 2569
เวลา 09.00-16.30 น. (เปิด Login 08.00 น.)

JOB DESCRIPTION (JD) ที่ดี  
จะสามารถใช้ประโยชน์ในการ 

บริหารงาน HR ได้ ตั้งแต่การสรรหา 
คัดเลือกบุคคล การพัฒนา และการประเมิน

ผลการปฏิบัติงาน 

รุ่นที ่51
มอบวุฒิบัตร 
ส�ำหรับท่านที่เปิดกล้อง 
ตลอดการอบรม

www.hrcenter.co.th

หลักสูตรนี้เหมาะส�ำหรับ

�	ผูด้แูลงาน HR ทกุระดบั
�	หวัหนา้หนว่ยงานตา่ง ๆ
�	ผูส้นใจทั่วไป

อัตราค่าอบรมท่านละ

สมาชิก 3,700 บาท + VAT 259 รวม 3,959 บาท / บุคคลทั่วไป 4,500 บาท + VAT 315 รวม 4,815 บาท
กรณุาช�ำระค่าฝึกอบรมภายในวนัที ่7 ส.ค. 2569 เพื่อรับเอกสารก่อนการบรรยาย

วิทยากร

ดร.บดี ตรีสุคนธ์
�	วิทยากรและท่ีปรกึษาดา้นการบรหิาร

และพฒันาทรพัยากรมนษุย์

โปรโมชัน่พเิศษ!! เข้าอบรม 1 ท่าน ฟร ี1 ท่าน

พิเศษ! แถมหนังสือ 2 เล่ม ฟรี
1. การจัดท�ำ Job Description  
   สมัยใหม่ (ภาคปฏิบัติ) 
2. ตัวอย่างใบก�ำหนดหน้าที่งาน  
   (Job Description)

ผ่านโปรแกรม

สอนสด

ออนไลน์

หลักการและเหตุผล

yy ท�ำอยา่งไรจะพฒันา JD ท่ีเป็นอยูใ่หมี้ความชดัเจนในเรือ่งของ KPIs  
(Key Performance Indicators) และ Competencies

yy ท�ำอยา่งไร JD ท่ีไดจ้ดัท�ำไวแ้ลว้จะถกูน�ำมาใชป้ระโยชนใ์นการ 
บรหิารงาน HR อยา่งเตม็ท่ี

yy หลกัสตูรนีมี้ค �ำตอบ พรอ้มแนวทางด�ำเนินการเพ่ือประโยชน ์
ในดา้น HR ของทกุองคก์าร

JOB
เทคนิคการจัดท�ำ

DESCRIPTION
บนพื้นฐาน COMPETENCY  
และ KPIs

วัตถุประสงค์

yy เพ่ือใหผู้เ้ขา้อบรมเรยีนรูเ้ทคนิคการเขียนใบก�ำหนดหนา้ท่ีงานอยา่งเป็นขัน้เป็นตอน

yy เพ่ือใหผู้เ้ขา้อบรมฝึกเขียนใบก�ำหนดหนา้ท่ีงานใหต้รงกบัต�ำแหนง่งานท่ีองคก์รตอ้งการ

รูปแบบการอบรม

yy บรรยาย ฝึกปฏิบตั ิและตอบค�ำถาม



JOB
เทคนิคการจัดท�ำ

DESCRIPTION
บนพื้นฐาน COMPETENCY  
และ KPIs

หัวข้อการฝึกอบรม
09.00-10.30 น.
ÐÐ วิเคราะหปั์ญหาในการ 

จดัท�ำ ทบทวน พฒันา  
และการน�ำใบก�ำหนด
หนา้ท่ีงานไปใชใ้นองคก์าร
ÐÐ ความจ�ำเป็น ความส�ำคญั 

และประโยชนข์อง 
ใบก�ำหนดหนา้ท่ีงาน

หลักสูตรฝึกอบรมออนไลน ์“เทคนิคการจดัท�ำ Job Description บนพืน้ฐาน Competency และ KPIs รุ่นที ่51” (วันที ่14 ส.ค. 2569)

กรุณาช�ำระค่าฝึกอบรมก่อนวันงานโอนเงิน หรอืเช็คขีดครอ่มในนาม บรษัิท เอช อาร ์เซน็เตอร ์จ�ำกดั หรอื HR Center Co., Ltd.

� ธนาคารกรุงเทพ เลขท่ี 2403005727     � ธนาคารไทยพาณิชย ์เลขท่ี 0802359647     � ธนาคารกรุงศรอียธุยา เลขท่ี 3071269091

ค่าธรรมเนียมในการโอนเงนิ (ถา้ม)ี ผู้โอนเงนิจะตอ้งเป็นผู้ช�ำระทีธ่นาคาร หรือช�ำระเพิม่ทีห่น้างาน

� เม่ือช�ำระเงินแลว้ โปรด e-mail ส �ำเนาใบโอนเงิน โดยระบช่ืุอองคก์ร ช่ือหลกัสตูร มาท่ีบรษัิทฯ ก่อนวนัฝึกอบรม

� เอกสารหกัภาษี ณ ท่ีจา่ย ตวัจริง กรุณาสง่ไปรษณียล์งทะเบยีนมาใหก่้อนวนัอบรม

บรษัิท เอช อาร ์เซน็เตอร ์จ�ำกดั (ส �ำนกังานใหญ่)
52/37 ซอยกรุงเทพกรฑีา 15 ถนนกรุงเทพกรฑีา แขวงทบัชา้ง เขตสะพานสงู กรุงเทพฯ 10250 
เลขท่ีประจ�ำตวัผูเ้สียภาษี 0105540023934
หมายเหต ุกรณีหลกัสตูรยืนยนัการจดัอบรมแลว้ บรษัิทฯ ขอสงวนสทิธ์ิในการไมคื่นเงินในทกุกรณี

สนใจสมัครสมาชกิหรือส�ำรองทีน่ั่ง public@hrcenter.co.th โทรศัพท ์(02) 736-2245-7 โทรสาร (02) 736-0470-1

อัตราค่าฝึกอบรมรวมเอกสารแล้ว (ราคาตอ่ 1 ทา่น)

*เวลาอาจมกีารปรบัเปลีย่นตามความเหมาะสม

10.45-12.00 น.
ÐÐ เทคนิคการเขียนใบก�ำหนด

หนา้ท่ีงาน
yy การก�ำหนด Key 
Performance Indicators 
ของต�ำแหนง่งาน
yy การวิเคราะหห์า 
Competencies  
ของต�ำแหนง่
yy การเขียน JD ใหใ้ช้
ประโยชนไ์ดจ้รงิ

13.00-14.30 น.
ÐÐ การทบทวน ตรวจสอบ 

ใบก�ำหนดหนา้ท่ีงาน
ÐÐ การเช่ือมโยงใบก�ำหนดหนา้ท่ีงาน

กบั:
yy การออกแบบ / ทบทวน
โครงสรา้งการบรหิารงาน
yy ระบบการบรหิารผลตอบแทน
yy ระบบการสรรหาและคดัเลือก
พนกังาน
yy ระบบการพฒันาและฝึกอบรม
ตามขอ้ก�ำหนดของระบบ ISO 
yy ระบบการประเมินผลการ 
ปฏิบตังิานบนพืน้ฐานของ  
KPIs และ Competencies
yy ระบบความกา้วหนา้ในอาชีพ

14.45-16.30 น.
ÐÐ กิจกรรม :  

ฝึกปฏิบตัใินการจดัท�ำ 
ใบก�ำหนดหนา้ท่ีงาน

1.  *ช่ือ-นามสกลุ.............................................................................

*ต�ำแหนง่...................................................................................

**E-mail............................................ มือถือ..............................

2.  *ช่ือ-นามสกลุ.............................................................................

*ต�ำแหนง่...................................................................................

**E-mail............................................ มือถือ..............................

*ขอ้มูลนีอ้าจเปิดเผยใหก้บัวทิยากรเพือ่ประโยชนใ์นการปรบัหลกัสูตรใหเ้หมาะกบัผูเ้รยีน

**E-mail ของทา่น บรษิัทอาจใชเ้พือ่ประชาสมัพนัธ์สนิคา้และบรกิาร เพือ่ประโยชนข์องตวัทา่นผา่นผูใ้หบ้รกิารของบรษิัท

ชื่อและทีอ่ยู่บริษัทส�ำหรับออกใบก�ำกับภาษี

บรษัิท................................................................................. เลขประจ�ำตวัผูเ้สียภาษี.............................................สาขา.................................

ท่ีอยู ่...........................................................................................................................................................................................................

ประเภทธรุกิจ............................................................. โทรศพัท ์............................................. ตอ่.................. โทรสาร....................................

ผูต้ดิตอ่..................................................................... E-mail........................................................................ มือถือ.......................................


