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TRANSFORMING 
HR DATA WITH 
POWER QUERY

ปฏิรูปข้อมูลตั้งแต่การรวบรวม แปลง  
และการท�ำความสะอาดด้วยเครื่องมือ POWER QUERY

การรวบรวมและจัดการข้อมูล HR สมัยใหม่เผชิญกับปัญหา
และความท้าทายที่ซับซ้อน Power Query เป็นเครื่องมือที่มี
ประสิทธิภาพในการช่วยแก้ไขปัญหาเหล่าน้ี โดยสามารถรวม
ข้อมลูจากหลายแหล่ง ท�ำความสะอาดและปรบัปรงุข้อมลู จดัการ
ข้อมูลขนาดใหญ่ และอัปเดตข้อมูลอัตโนมัติ

หลักการและเหตุผล
Power Query ช่วย HR อย่างไร?
1.	 รวมข้อมูลจากทุกสารทิศ: ไม่ว่าข้อมูลพนักงานจะอยู่ในระบบ HR, ระบบตอกบัตร หรือไฟล์ Excel ท่ีใครต่อใครส่งมา  

Power Query ก็สามารถดึงมารวมกันได้ในพริบตา!
2.	 จัดระเบียบข้อมูลให้เป๊ะ: ชื่อพนักงานสะกดไม่เหมือนกัน? ข้อมูลขาดหาย? ไม่ต้องกังวล! Power Query ช่วยคุณจัดการข้อมูล

ให้เป็นระเบียบเรียบร้อย พร้อมใช้งาน

วัตถุประสงค์
1.	 เพื่อให้ผู้เข้าอบรมเรียนรู้วิธีการใช้ Power Query ในการจัดการข้อมูลด้าน HR
2.	 เพื่อใหผู้้เข้าอบรมได้ฝึกใช้ Power Query ในการจัดการข้อมูลด้าน HR

Power Query ไม่ใช่แค่เครื่องมือ... แต่เป็นอาวุธลับที่จะเปลี่ยนทีม HR ของคุณให้เป็นทีมที่ทรงพลัง!

รูปแบบการอบรม
•	 บรรยาย ยกตัวอย่าง  

ฝึกใช้ Power Query  
และตอบค�ำถาม
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*เวลาอาจมกีารปรบัเปลีย่นตามความเหมาะสม

หัวข้อการฝึกอบรม

หลักสูตรฝึกอบรมออนไลน ์“Transforming HR Data with Power Query รุ่นที ่6” (วันที ่24 ก.ค. 2569)

กรุณาช�ำระค่าฝึกอบรมก่อนวันงาน

ส่วนที่ 1: การแนะน�ำเบื้องต้นและการตั้งค่า
แนะน�ำ Power Query
o	 ความหมายและประโยชนข์อง Power Query
o	 การใชง้านในบรบิทของ HR และการจดัการขอ้มลู
การตั้งค่าและเตรียมความพร้อม
o	 การเปิดใชง้าน Power Query ใน Excel
o	 การท�ำความรูจ้กักบัสว่นประกอบตา่ง ๆ ของ Power Query Editor
การน�ำเข้าข้อมูลจากหลายแหล่ง
o	 การน�ำเขา้ขอ้มลูจากไฟล ์Excel
o	 การน�ำเขา้ขอ้มลูจากไฟล ์CSV และ PDF
o	 การน�ำเขา้ขอ้มลูจากฐานขอ้มลูและเวบ็เพจ
o	 การน�ำเอาขอ้มลูโฟลเดอรม์ารวมตอ่ ๆ กนั

ส่วนที่ 2: การท�ำ Data Cleansing
การท�ำความสะอาดข้อมูลเบื้องต้น
o	 การลบแถวและคอลมันท่ี์ไมต่อ้งการ
o	 การกรองขอ้มลู
การจัดรูปแบบข้อมูล
o	 การแปลงประเภทขอ้มลู
o	 การเปลี่ยนช่ือคอลมันแ์ละการจดัเรยีงคอลมัน์
การจัดการข้อมูลที่ซ�้ำกัน
o	 การคน้หาและลบขอ้มลูท่ีซ �ำ้กนั
การเติมข้อมูลที่ขาดหาย
o	 การเตมิคา่ท่ีขาดหายไปในคอลมัน์

ส่วนที่ 3: การปรับเปลี่ยนและการจัดการข้อมูล
การแยกและรวมคอลัมน์
o	 การแยกคอลมันต์ามตวัแบง่ท่ีก�ำหนด
o	 การรวมคอลมันเ์พ่ือสรา้งคา่ท่ีเป็นเอกลกัษณ์
การท�ำ Pivot และ Unpivot ข้อมูล
o	 การท�ำ Pivot Column เพ่ือปรบัรูปแบบขอ้มลู
o	 การท�ำ Unpivot Column เพ่ือแปลงขอ้มลูกลบั
การสร้างคอลัมน์ค�ำนวณใหม่
o	 การเพ่ิมคอลมันแ์บบก�ำหนดเอง
o	 การใชค้อลมันจ์ากตวัอยา่ง

ส่วนที่ 4: การผสานข้อมูลการน�ำข้อมูลกลับไปใช้
การผสานข้อมูลจากหลายแหล่ง
o	 การรวมขอ้มลูจากหลายตาราง
o	 การผสานขอ้มลูโดยใชคี้ยร์ว่ม
การน�ำข้อมูลกลับไปใช้
o	 การโหลดขอ้มลูกลบัไปยงั Excel เพ่ือสรา้ง PivotTable/PivotChart
o	 การโหลดขอ้มลูกลบัไปยงั Power BI Desktop
o	 การรเีฟรชขอ้มลูอตัโนมตัิ
การสรุปและตอบค�ำถาม
o	 การสรุปเนือ้หาทัง้หมด
o	 การตอบค�ำถามและการแกไ้ขปัญหาท่ีพบบอ่ย

1.  *ช่ือ-นามสกลุ.............................................................................

*ต�ำแหนง่...................................................................................

**E-mail............................................ มือถือ..............................

2.  *ช่ือ-นามสกลุ.............................................................................

*ต�ำแหนง่...................................................................................

**E-mail............................................ มือถือ..............................

*ขอ้มูลนีอ้าจเปิดเผยใหก้บัวทิยากรเพือ่ประโยชนใ์นการปรบัหลกัสูตรใหเ้หมาะกบัผูเ้รยีน

**E-mail ของทา่น บรษิัทอาจใชเ้พือ่ประชาสมัพนัธ์สนิคา้และบรกิาร เพือ่ประโยชนข์องตวัทา่นผา่นผูใ้หบ้รกิารของบรษิัท

ชื่อและทีอ่ยู่บริษัทส�ำหรับออกใบก�ำกับภาษี

บรษัิท................................................................................. เลขประจ�ำตวัผูเ้สียภาษี.............................................สาขา.................................

ท่ีอยู ่...........................................................................................................................................................................................................

ประเภทธรุกิจ............................................................. โทรศพัท ์.............................................ตอ่.................. โทรสาร....................................

ผูต้ดิตอ่.....................................................................E-mail........................................................................ มือถือ.......................................
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โอนเงิน หรอืเช็คขีดครอ่มในนาม บรษัิท เอช อาร ์เซน็เตอร ์จ�ำกดั หรอื HR Center Co., Ltd.

� ธนาคารกรุงเทพ เลขท่ี 2403005727     � ธนาคารไทยพาณิชย ์เลขท่ี 0802359647     � ธนาคารกรุงศรอียธุยา เลขท่ี 3071269091
ค่าธรรมเนียมในการโอนเงนิ (ถา้ม)ี ผู้โอนเงนิจะตอ้งเป็นผู้ช�ำระทีธ่นาคาร หรือช�ำระเพิม่ทีห่น้างาน

� เม่ือช�ำระเงินแลว้ โปรด e-mail ส �ำเนาใบโอนเงิน โดยระบช่ืุอองคก์ร ช่ือหลกัสตูร มาท่ีบรษัิทฯ ก่อนวนัฝึกอบรม
� เอกสารหกัภาษี ณ ท่ีจา่ย ตวัจริง กรุณาสง่ไปรษณียล์งทะเบยีนมาใหก่้อนวนัอบรม

บรษัิท เอช อาร ์เซน็เตอร ์จ�ำกดั (ส �ำนกังานใหญ่)
52/37 ซอยกรุงเทพกรฑีา 15 ถนนกรุงเทพกรฑีา แขวงทบัชา้ง เขตสะพานสงู กรุงเทพฯ 10250 
เลขท่ีประจ�ำตวัผูเ้สียภาษี 0105540023934
หมายเหต ุกรณีหลกัสตูรยืนยนัการจดัอบรมแลว้ บรษัิทฯ ขอสงวนสทิธ์ิในการไมคื่นเงินในทกุกรณี

สนใจสมัครสมาชกิหรือส�ำรองทีน่ั่ง public@hrcenter.co.th โทรศัพท ์(02) 736-2245-7 โทรสาร (02) 736-0470-1

อัตราค่าฝึกอบรมรวมเอกสารแล้ว (ราคาตอ่ 1 ทา่น)


