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โรงแรม เดอะแกรนด์โฟร์วิงส์ คอนเวนชั่น ศรีนครินทร์

อัตราค่าอบรมท่านละ

สมาชิก 4,200 บาท + VAT 294 รวม 4,494 บาท / บุคคลทั่วไป 4,700 บาท + VAT 329 รวม 5,029 บาท
ช�ำระเงนิก่อนวนัที ่9 ก.ค. 2569 ลด 200 บาท

วิทยากร

อาจารย์ขันธฤทธิ์ ปฐมเล็ก
�	ผู้เชี่ยวชาญดา้น AI for Work / Data Analytics /  

HR Transformation
�	โดดเดน่ดา้นการออกแบบการใช้งาน AI ให ้“ท�ำไดจ้ริง 

ในองคก์ร” และสร้างระบบท�ำงานที ่HR ใช้งานตอ่ไดท้ัง้ทมี

เหมาะส�ำหรับ
�	 เจ้าหน้าที่ HR / HR Officer
�	 HR Operations
�	 HR Payroll / Compensation
�	 HR Analytics / HR Admin

รูปแบบการอบรม

•	 บรรยายผสมกิจกรรม (ลงมือท�ำจริงตลอดทั้งวัน) •	 ใช้ตัวอย่างจากงาน HR จริง •	 ผู้เข้าอบรมได้ไฟล์ Template พร้อมใช้งานกลับไป

�	 ผู้ที่ท�ำงาน HR และใช้ 
Excel เป็นประจ�ำ  
(ไม่จ�ำเป็นต้องมี 
พื้นฐานเขียนโปรแกรม)

หลักการและเหตุผล

ในงาน HR ปัจจุบัน ยังมีหลายกระบวนการที่ต้องท�ำซ�้ำ
ใน Excel เป็นประจ�ำ เช่น
•	 การเตรียมข้อมูลพนักงาน
•	 การจัดท�ำรายงาน OT / Attendance
•	 การรวมไฟล์ข้อมูลจากหลายแผนก
•	 การจัดรูปแบบรายงานเงินเดือนหรือสวัสดิการ
•	 การตรวจสอบข้อมูลผิดพลาดก่อนส่งผู้บริหาร

งานเหล่านี้แม้ไม่ซับซ้อน แต่ใช้เวลามาก เสี่ยงต่อความ
ผิดพลาด และท�ำให้ HR ต้องเสียเวลาจากงานเชิงวิเคราะห์
และงานเชิงกลยุทธ์

หลักสูตรนี้จึงออกแบบเพื่อช่วยให้ทีม HR สามารถ:
•	 เปลี่ยนงานซ�้ำซ้อนให้เป็นงานอัตโนมัติ
•	 สร้าง Macro และ VBA ที่เสถียร ใช้งานจริงได้
•	 ลดเวลาท�ำรายงานลงอย่างชัดเจน
•	 ลดความผดิพลาดจากการท�ำงาน Manual โดยไม่จ�ำเป็น
ต้องมีพื้นฐานโปรแกรมมาก่อน

วัตถุประสงค์

เมื่อจบการอบรม ผู้เข้าอบรมจะสามารถ:
•	 เข้าใจแนวคิดการท�ำ Automation ส�ำหรับงาน HR
•	 ใช้ VBA สร้างระบบอัตโนมัติใน Excel จากงานจริง
•	 จัดการข้อมูลพนักงานอย่างเป็นระบบและรวดเร็ว
•	 ออกแบบ Workflow งาน HR ให้ท�ำงานต่อเนือ่งอตัโนมตัิ
•	 เขียน Macro ที่ไม่พังง่าย และดูแลต่อได้ในระยะยาว
•	 เพิ่มประสิทธิภาพการท�ำงาน ลดเวลาท�ำงานซ�้ำ	
อย่างน้อย 30-70%

vba for hr
automation

เปลี่ยนงาน HR ซ�้ ำซ้อนให้เป็น
ระบบอัตโนมัติใน EXCEL



หัวข้อการฝึกอบรม

หลักสูตรฝึกอบรม “VBA for HR Automation - เปล่ียนงาน HR ซ�ำ้ซ้อนใหเ้ป็นระบบอัตโนมัตใิน Excel” (วันที ่16 ก.ค. 2569)

กรุณาช�ำระค่าฝึกอบรมก่อนวันงาน

Session 1: แนวคิด Automation  
ส�ำหรับงาน HR (09.00-10.15 น.)
•	 งาน HR แบบไหนควรท�ำอตัโนมตัิ
•	 เปลี่ยนงานซ�ำ้เป็น Workflow
•	 เขา้ใจ Macro และ VBA ส�ำหรบังาน HR
กจิกรรม
•	 บนัทกึ Macro จากงาน HR จรงิ เชน่

o	 จดัรูปแบบรายงานพนกังาน
o	 เตรยีมไฟลร์ายงานประจ�ำเดือน

•	 ดโูคด้และปรบัใหส้ัน้ ใชง้านไดจ้รงิ

Session 2: VBA พื้นฐานที่ใช้กับงาน HR 
โดยตรง (10.15-11.45 น.)

•	 การจดัการขอ้มลูพนกังานดว้ย VBA
•	 การ Loop ขอ้มลูจ�ำนวนมาก
•	 การคน้หาแถวขอ้มลูอตัโนมตัิ
•	 การ Clean Data ส�ำหรบั HR Report
กจิกรรม
•	 รวมขอ้มลูพนกังานหลายชีต
•	 เตรยีมตารางรายงานอตัโนมตัิ
•	 ลา้งขอ้มลูผิดรูปแบบ

Session 3: การจัดการ Error ให้ Macro 
HR ไม่พังง่าย (13.00-14.15 น.)

•	 ปัญหาท่ี HR เจอบอ่ย เชน่
o	 ไฟลไ์มค่รบ
o	 Sheet หาย
o	 ขอ้มลูผิด format

•	 การดกั Error แบบมืออาชีพ
•	 การแจง้เตือนท่ีผูใ้ชเ้ขา้ใจงา่ย
กจิกรรม
•	 ตรวจสอบไฟล ์HR ก่อนรนังาน
•	 ตรวจสอบขอ้มลูก่อนประมวลผล
•	 แจง้เตือนอตัโนมตัเิม่ือขอ้มลูผิด

Session 4: เพิ่มความเร็วงาน  
HR Automation (14.15-15.15 น.)

•	 ท�ำไม Macro บางตวัชา้
•	 เทคนิคเพ่ิมความเรว็ VBA
•	 การวดัผล Before / After
กจิกรรม
•	 ใส ่Speed Boost ให ้Macro
•	 วดัเวลาการท�ำงานจรงิ
•	 เปรยีบเทียบประสทิธิภาพ

Session 5: สร้าง Workflow  
งาน HR อัตโนมัติ (15.15-16.30 น.)

•	 โครงสรา้งงาน HR Automation 5 ขัน้
Input → Validation → Process → "
Output → Close

Mini Project
•	 แตกงาน HR จรงิ เชน่

o	 รวมขอ้มลูพนกังาน
o	 ค�ำนวณสรุป
o	 จดัรายงานอตัโนมตัิ

สิ่งทีผู้่เข้าอบรมจะไดรั้บ
•	 VBA Template ส�ำหรบังาน HR Automation
•	 Template ดกั Error มาตรฐาน
•	 Template เรง่ความเรว็ Macro
•	 ตวัอยา่ง Workflow งาน HR จรงิ
•	 ไฟลต์วัอยา่งพรอ้มใชง้าน
ประโยชนท์ีอ่งคก์รจะไดรั้บ
� ลดเวลาท�ำงานซ�ำ้ซอ้นของ HR
� ลดความผิดพลาดจากการท�ำงาน Manual
� เพ่ิมความเรว็ในการจดัท�ำรายงาน
� HR มีเวลามากขึน้ส �ำหรบังานเชิงวิเคราะห์
� สรา้งมาตรฐานการท�ำงานในทีม HR

1.  *ช่ือ-นามสกลุ.............................................................................

*ต�ำแหนง่...................................................................................

**E-mail............................................ มือถือ..............................

2.  *ช่ือ-นามสกลุ.............................................................................

*ต�ำแหนง่...................................................................................

**E-mail............................................ มือถือ..............................

*ขอ้มูลนีอ้าจเปิดเผยใหก้บัวทิยากรเพือ่ประโยชนใ์นการปรบัหลกัสูตรใหเ้หมาะกบัผูเ้รยีน

**E-mail ของทา่น บรษิัทอาจใชเ้พือ่ประชาสมัพนัธ์สนิคา้และบรกิาร เพือ่ประโยชนข์องตวัทา่นผา่นผูใ้หบ้รกิารของบรษิัท

ชื่อและทีอ่ยู่บริษัทส�ำหรับออกใบก�ำกับภาษี

บรษัิท................................................................................. เลขประจ�ำตวัผูเ้สียภาษี.............................................สาขา.................................

ท่ีอยู ่...........................................................................................................................................................................................................

ประเภทธรุกิจ............................................................. โทรศพัท ์............................................. ตอ่.................. โทรสาร....................................

ผูต้ดิตอ่..................................................................... E-mail........................................................................ มือถือ.......................................

โอนเงิน หรอืเช็คขีดครอ่มในนาม บรษัิท เอช อาร ์เซน็เตอร ์จ�ำกดั หรอื HR Center Co., Ltd.

� ธนาคารกรุงเทพ เลขท่ี 2403005727     � ธนาคารไทยพาณิชย ์เลขท่ี 0802359647     � ธนาคารกรุงศรอียธุยา เลขท่ี 3071269091
ค่าธรรมเนียมในการโอนเงนิ (ถา้ม)ี ผู้โอนเงนิจะตอ้งเป็นผู้ช�ำระทีธ่นาคาร หรือช�ำระเพิม่ทีห่น้างาน

� เม่ือช�ำระเงินแลว้ โปรด e-mail ส �ำเนาใบโอนเงิน โดยระบช่ืุอองคก์ร ช่ือหลกัสตูร มาท่ีบรษัิทฯ ก่อนวนัฝึกอบรม
� เอกสารหกัภาษี ณ ท่ีจา่ย ตวัจริง กรุณาน�ำมาใหใ้นวนัฝึกอบรม หรอืจะช�ำระสว่นนีเ้ป็นเงินสด

บรษัิท เอช อาร ์เซน็เตอร ์จ�ำกดั (ส �ำนกังานใหญ่)
52/37 ซอยกรุงเทพกรฑีา 15 ถนนกรุงเทพกรฑีา แขวงทบัชา้ง เขตสะพานสงู กรุงเทพฯ 10250	
เลขท่ีประจ�ำตวัผูเ้สียภาษี 0105540023934
หมายเหต ุกรณีหลกัสตูรยืนยนัการจดัอบรมแลว้ บรษัิทฯ ขอสงวนสทิธ์ิในการไมคื่นเงินในทกุกรณี

สนใจสมัครสมาชกิหรือส�ำรองทีน่ั่ง public@hrcenter.co.th โทรศัพท ์(02) 736-2245-7 โทรสาร (02) 736-0470-1

อัตราค่าฝึกอบรมรวมเอกสาร, อาหารว่าง และอาหารกลางวัน (ราคาตอ่ 1 ทา่น)

*เวลาอาจมกีารปรบัเปลีย่นตามความเหมาะสม


