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วัน เวลา และสถานที่

วันพฤหัสบดีที่ 19 มีนาคม 2569
เวลา 09.00-16.30 น. (เปิด Login 08.00 น.)

การวางแผนงาน
ส�ำหรับ

หัวหน้างาน
		  หลักการและเหตุผล

�	การวางแผนงานเป็นงานหลกังานหนึง่ของหวัหนา้งาน

�	การก�ำหนดแผนงานท่ีดี ประกอบดว้ยวตัถปุระสงคท่ี์ชดัเจน 

ตรงกบันโยบายขององคก์ร มีวิธีการแตกยอ่ยงานใหผู้ป้ฏิบตั ิ

น�ำไปด�ำเนินการไดง้า่ย และมีวิธีการตดิตามผลท่ีมีประสทิธิผล  

ก็จะชว่ยใหง้านเป็นไปอยา่งราบรืน่และบรรลผุลตามท่ีตอ้งการได้

�	ในหลกัสตูรนี ้ผูเ้ขา้อบรมจะไดเ้รยีนรูแ้ละฝึกวางแผนงานเพ่ือจะไดน้�ำ

ความรูไ้ปปรบัใชใ้นการวางแผนงานในองคก์ร
วัตถุประสงค์
1.	 เพ่ือใหผู้เ้ขา้อบรมเขา้ใจกระบวนการก�ำหนดเปา้หมาย การวางแผนงาน (Action Plan) 

และการบรหิารเวลาใหมี้ความสอดคลอ้งกนั

2.	 เพ่ือใหผู้เ้ขา้อบรมสามารถจดัล�ำดบัความส�ำคญัของแผนงานได้

3.	 เพ่ือใหผู้เ้ขา้อบรมมีแนวทางน�ำไปประยกุตใ์ชไ้ดอ้ยา่งเหมาะสมกบัสถานการณต์า่ง ๆ

วิทยากร

อาจารย์ณชดล อารีวงศ์
yy วทิยากรและทีป่รึกษาดา้นการพฒันา

ทรัพยากรบุคคล

อัตราค่าอบรมท่านละ

สมาชกิ 3,700 บาท + VAT 259 รวม 3,959 บาท / บคุคลทัว่ไป 4,500 บาท + VAT 315 รวม 4,815 บาท
กรณุาช�ำระค่าฝึกอบรมภายในวนัที ่12 ม.ีค. 2569 เพื่อรับเอกสารก่อนการบรรยาย

โปรโมชัน่พิเศษ!! เข้าอบรม 1 ท่าน ฟร ี1 ท่าน

ผ่านโปรแกรม

สอนสด

ออนไลน์
รุ่นที ่

มอบวุฒิบัตร
ส�ำหรับท่านที่เปิดกล้อง
ตลอดการอบรม

12

SETTING ACTION PLAN FOR SUPERVISOR

เหมาะส�ำหรับ
yy หวัหนา้งานทกุทา่นท่ีตอ้งวางแผนงาน 

ใหก้บัลกูนอ้งและหนว่ยงาน

พิเศษ! แถมหนังสือ  
“เทคนิคการท�ำงานเชิงรุก”
ราคา 170 บาท ฟรี 1 เล่ม



หัวข้อการฝึกอบรม

หลักสูตรฝึกอบรมออนไลน ์“การวางแผนงานส�ำหรับหวัหน้างาน รุ่นที ่12” (วันที ่19 ม.ีค. 2569)

กรุณาช�ำระค่าฝึกอบรมก่อนวันงาน

09.00-10.30 น.
1.	 ความเช่ือมโยงของวิสยัทศัน ์(Vision)  

กบัพนัธกิจ (Mission) ขององคก์รกบั 
แผนการปฏิบตังิาน (Action Plan)

10.45-12.00 น.
2.	 การก�ำหนดเปา้หมายของแผนงาน 

อยา่งชาญฉลาดดว้ยหลกั SMART

โอนเงิน หรอืเช็คขีดครอ่มในนาม บรษัิท เอช อาร ์เซน็เตอร ์จ�ำกดั หรอื HR Center Co., Ltd.

� ธนาคารกรุงเทพ เลขท่ี 2403005727     � ธนาคารไทยพาณิชย ์เลขท่ี 0802359647     � ธนาคารกรุงศรอียธุยา เลขท่ี 3071269091

ค่าธรรมเนียมในการโอนเงนิ (ถา้ม)ี ผู้โอนเงนิจะตอ้งเป็นผู้ช�ำระทีธ่นาคาร หรือช�ำระเพิม่ทีห่น้างาน

� เม่ือช�ำระเงินแลว้ โปรด e-mail ส �ำเนาใบโอนเงิน โดยระบช่ืุอองคก์ร ช่ือหลกัสตูร มาท่ีบรษัิทฯ ก่อนวนัฝึกอบรม

� เอกสารหกัภาษี ณ ท่ีจา่ย ตวัจริง กรุณาสง่ไปรษณียล์งทะเบยีนมาใหก่้อนวนัอบรม

บรษัิท เอช อาร ์เซน็เตอร ์จ�ำกดั (ส �ำนกังานใหญ่)
52/37 ซอยกรุงเทพกรฑีา 15 ถนนกรุงเทพกรฑีา แขวงทบัชา้ง เขตสะพานสงู กรุงเทพฯ 10250 
เลขท่ีประจ�ำตวัผูเ้สียภาษี 0105540023934
หมายเหต ุกรณีหลกัสตูรยืนยนัการจดัอบรมแลว้ บรษัิทฯ ขอสงวนสทิธ์ิในการไมคื่นเงินในทกุกรณี

สนใจสมัครสมาชกิหรือส�ำรองทีน่ั่ง public1.hrcenter@gmail.com โทรศัพท ์(02) 736-2245-7 โทรสาร (02) 736-0470-1

อัตราค่าฝึกอบรมรวมเอกสารแล้ว (ราคาตอ่ 1 ทา่น)

*เวลาอาจมกีารปรบัเปลีย่นตามความเหมาะสม

13.00-14.30 น.
3.	 การแตกยอ่ยงาน (Job Breakdown)  

กบัการเขียน Action Plan
4.	 PDCA กบัการวางแผนปฏิบตังิาน

14.45-16.30 น.
5.	 การก�ำหนดผูร้บัผิดชอบแผนงานดว้ยการวิเคราะห ์

ผูมี้สว่นไดส้ว่นเสียกบัแผนงานแบบ RACI Model

6.	 การตดิตามผลในจดุส�ำคญั (Milestone) ของแผนงาน

รูปแบบการอบรม

เรยีนรูแ้ละท�ำความเขา้ใจเนือ้หาผา่นการลงมือฝึกปฏิบตัิจรงิ โดยเนน้การลงมือปฏิบตัใิหส้ามารถ 

กลบัไปประยกุตท์ �ำเองไดเ้ป็นหลกัส�ำคญั (Workshop Based Training) โดยวิทยากรท�ำหนา้ท่ีเป็นโคช้ พ่ีเลีย้ง  

และผูอ้ �ำนวยความสะดวกในการเรยีนรู ้(Facilitator) ท�ำใหก้ารพฒันาเป็นไปตามธรรมชาตขิองผูเ้ขา้อบรม  

โดยการพฒันาเกิดขึน้ดว้ยตวัผูเ้ขา้อบรมเอง

1.  *ช่ือ-นามสกลุ.............................................................................

*ต�ำแหนง่...................................................................................

**E-mail............................................ มือถือ..............................

2.  *ช่ือ-นามสกลุ.............................................................................

*ต�ำแหนง่...................................................................................

**E-mail............................................ มือถือ..............................

*ขอ้มูลนีอ้าจเปิดเผยใหก้บัวทิยากรเพือ่ประโยชนใ์นการปรบัหลกัสูตรใหเ้หมาะกบัผูเ้รยีน

**E-mail ของทา่น บรษิัทอาจใชเ้พือ่ประชาสมัพนัธ์สนิคา้และบรกิาร เพือ่ประโยชนข์องตวัทา่นผา่นผูใ้หบ้รกิารของบรษิัท

ชื่อและทีอ่ยู่บริษัทส�ำหรับออกใบก�ำกับภาษี

บรษัิท................................................................................. เลขประจ�ำตวัผูเ้สียภาษี.............................................สาขา.................................

ท่ีอยู ่...........................................................................................................................................................................................................

ประเภทธรุกิจ............................................................. โทรศพัท ์............................................. ตอ่.................. โทรสาร....................................

ผูต้ดิตอ่..................................................................... E-mail........................................................................ มือถือ.......................................


