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หลักสูตรนี้เหมาะส�ำหรับ
yy พนกังานใหม ่ประสบการณ ์0-2 ปี
yy ผูเ้ริม่ตน้ใชง้าน Excel ใหม่

yy ผูส้นใจทั่วไป

วิทยากร

อาจารย์สุกัญญา ศิริวรรณ
•	 เจา้ของคอลมัน ์“เทคนิคพิชิต Excel”  

ในวารสาร HR Corner

หมายเหตุ
yy ผูเ้เขา้อบรมตอ้งเคยใช ้Excel มาบา้ง
yy ผูเ้ขา้อบรมตอ้งตดิตัง้โปรแกรม Excel 

Version 2013 ขึน้ไป

รุ่นที ่28
มอบวุฒิบัตร
ส�ำหรับท่านที่เปิดกล้อง 
ตลอดการอบรม

หลักการและเหตุผล
�	Excel ชว่ยใหก้ารท�ำงานและออกรายงานประจ�ำวนั งา่ย และ

รวดเรว็ย่ิงขึน้ ไมว่า่จะเป็นรูปแบบของตารางสรุป หรอืเป็นกราฟ 
�	การจดัการขอ้มลูจ�ำนวนมาก ไมว่า่จะเป็นการคน้หา การเรยีงล�ำดบั 

การหาคา่สงูสดุ-ต�่ำสดุ การค�ำนวณตา่ง ๆ เป็นสิ่งท่ีใช ้Excel  
เป็นหลกัแทบทัง้สิน้

พนกังานใหมจ่งึจ�ำเป็นตอ้งเรยีนรูว้ิธีการและเทคนิควา่จะท�ำอยา่งไร 

ใหท้ �ำงานกบั Excel ไดเ้รว็ ออกผลลพัธไ์ดท้นัใจ

หลกัสตูรนีค้ดัเฉพาะฟังกช์นัท่ีจ�ำเป็นตอ้งรูแ้ละใชง้านกนับอ่ยมาก ๆ  
เพ่ือใหพ้นกังานใหมท่กุทา่นไดท้ราบเทคนิคส�ำคญั ๆ ท่ีตอ้งใชท้กุวนั  
ในเวลา 1 วนั

ส�ำหรับพนักงานมือใหม่

EXCEL
เร่งรัด!

ผ่านโปรแกรม

สอนสด

ออนไลน์

วัตถุประสงค์
yy เพ่ือใหผู้เ้ขา้อบรมเรยีนรูเ้ทคนิคส�ำคญั ๆ 

ในการท�ำงานกบั Excel
yy เพ่ือใหผู้เ้ขา้อบรมฝึกสรา้งกราฟ 

และฝึกใชส้ตูรค�ำนวณท่ีจ�ำเป็น

รูปแบบการอบรม
yy บรรยาย ฝึกปฏิบตั ิ 

และตอบค�ำถาม



EXCEL

หลักสูตรฝึกอบรมออนไลน ์“Excel เร่งรัดส�ำหรับพนักงานมอืใหม่ รุ่นที ่28” (วันที ่21 ม.ค. 2569)

กรุณาช�ำระค่าฝึกอบรมก่อนวันงาน

1.	 สรา้งตารางสวย ๆ ใหเ้สรจ็ภายใน 1 นาที
2.	 สรา้งกราฟและเทคนิคตา่ง ๆ ในการปรบัรูปกราฟใหเ้หมาะกบัขอ้มลู  

และอา่นงา่ยขึน้ เชน่ กราฟเสน้, กราฟแทง่, กราฟโดนทั, กราฟวงกลม,  
กราฟพาย และการท�ำกราฟ 2 แกน

3.	 การ Filter และ Sort ขอ้มลูแบบมีเง่ือนไข เพ่ือกรองเฉพาะขอ้มลูท่ีตอ้งการ
4.	 การท�ำ Pivot Table เพ่ือสรา้งรายงานแบบดว่น ๆ
5.	 การท�ำกราฟในเซลล ์(Data Bar)
6.	 การใช ้Conditional Format เพ่ือคน้หาและไฮไลตข์อ้มลูเฉพาะสว่นท่ีเราตอ้งการ
7.	 การเพ่ิมหนว่ยของขอ้มลูอตัโนมตั ิเชน่ บาท, ชิน้ ท�ำอยา่งไร
8.	 การท�ำลสิตร์ายการใหค้ลกิเลือกขอ้มลูได้
9.	 สตูรตา่ง ๆ ท่ีจ�ำเป็นและใชง้า่ย เพ่ือคน้หาและจดัการขอ้มลูมากมายใหเ้สรจ็ทนัใจ  

Sum, Autosum, Sumif, Min, Max, Average, Count, CountA

หัวข้อการฝึกอบรม
09

:0
0 

- 
12

:0
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น.
13

:0
0 

- 
16

:3
0 

น.

*เวลาอาจมกีารปรบัเปลีย่นตามความเหมาะสม

โอนเงิน หรอืเช็คขีดครอ่มในนาม บรษัิท เอช อาร ์เซน็เตอร ์จ�ำกดั หรอื HR Center Co., Ltd.

� ธนาคารกรุงเทพ เลขท่ี 2403005727     � ธนาคารไทยพาณิชย ์เลขท่ี 0802359647     � ธนาคารกรุงศรอียธุยา เลขท่ี 3071269091

ค่าธรรมเนียมในการโอนเงนิ (ถา้ม)ี ผู้โอนเงนิจะตอ้งเป็นผู้ช�ำระทีธ่นาคาร หรือช�ำระเพิม่ทีห่น้างาน

� เม่ือช�ำระเงินแลว้ โปรด e-mail ส �ำเนาใบโอนเงิน โดยระบช่ืุอองคก์ร ช่ือหลกัสตูร มาท่ีบรษัิทฯ ก่อนวนัฝึกอบรม

� เอกสารหกัภาษี ณ ท่ีจา่ย ตวัจริง กรุณาสง่ไปรษณียล์งทะเบยีนมาใหก่้อนวนัอบรม

บรษัิท เอช อาร ์เซน็เตอร ์จ�ำกดั (ส �ำนกังานใหญ่)
52/37 ซอยกรุงเทพกรฑีา 15 ถนนกรุงเทพกรฑีา แขวงทบัชา้ง เขตสะพานสงู กรุงเทพฯ 10250 
เลขท่ีประจ�ำตวัผูเ้สียภาษี 0105540023934
หมายเหต ุกรณีหลกัสตูรยืนยนัการจดัอบรมแลว้ บรษัิทฯ ขอสงวนสทิธ์ิในการไมคื่นเงินในทกุกรณี

สนใจสมัครสมาชกิหรือส�ำรองทีน่ั่ง public1.hrcenter@gmail.com โทรศัพท ์(02) 736-2245-7 โทรสาร (02) 736-0470-1

อัตราค่าฝึกอบรมรวมเอกสารแล้ว (ราคาตอ่ 1 ทา่น)

1.  *ช่ือ-นามสกลุ.............................................................................

*ต�ำแหนง่...................................................................................

**E-mail............................................ มือถือ..............................

2.  *ช่ือ-นามสกลุ.............................................................................

*ต�ำแหนง่...................................................................................

**E-mail............................................ มือถือ..............................

*ขอ้มูลนีอ้าจเปิดเผยใหก้บัวทิยากรเพือ่ประโยชนใ์นการปรบัหลกัสูตรใหเ้หมาะกบัผูเ้รยีน

**E-mail ของทา่น บรษิัทอาจใชเ้พือ่ประชาสมัพนัธ์สนิคา้และบรกิาร เพือ่ประโยชนข์องตวัทา่นผา่นผูใ้หบ้รกิารของบรษิัท

ชื่อและทีอ่ยู่บริษัทส�ำหรับออกใบก�ำกับภาษี

บรษัิท................................................................................. เลขประจ�ำตวัผูเ้สียภาษี.............................................สาขา.................................

ท่ีอยู ่...........................................................................................................................................................................................................

ประเภทธรุกิจ............................................................. โทรศพัท ์............................................. ตอ่.................. โทรสาร....................................

ผูต้ดิตอ่..................................................................... E-mail........................................................................ มือถือ.......................................


