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พัฒนาทักษะในการ
ฝึกสอนงานส�าหรับ
หัวหน้างาน

วิทยากร

อาจารย์ณชดล อารีวงศ์
�	วิทยากรและที่ปรึกษา 

ด้านการพัฒนาทรัพยากรบุคคล

ประโยชน์ที่ท่านจะได้รับ
1.  มีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับเทคนิคการบริหารงาน 

ในมิติต่าง ๆ ที่จ�าเป็นในการบริหารงานส�าหรับ
หัวหน้างาน โดยเฉพาะอย่างยิ่งทักษะการน�าเสนอ
และการเป็นผู้ฝึกสอนงานอย่างมีประสิทธิภาพ

2.  มีเทคนิคการบริหารงานอย่างมืออาชีพ  
มีประสิทธิผล และมีประสิทธิภาพ

3.  ส่งเสริมการน�าเสนองานและการเป็นผู้ฝึกสอนงาน
ให้ส�าเร็จได้ตามเป้าหมาย

เหมาะส�าหรับ 
1.  ผู้บริหารที่ต้องการเสริมทักษะด้านการน�าเสนอ 

การเป็นผู้ฝึกสอนงาน
2.  หัวหน้างานระดับต้น (New Manager, 

Supervisor, Leader ทั้งสายงานส�านักงาน 
และฝ่ายปฏิบัติการ)

3.  พนักงานที่ก�าลังจะได้รับการแต่งตั้งเป็น 
หัวหน้างาน (Successor) ที่ต้องใช้ทักษะการ 
น�าเสนอ การเป็นผู้สอนงานในการปฏิบัติงาน

วัน เวลา และสถานที่

วันอังคารที่ 14 มกราคม 2568
เวลา 09.00-16.30 น.  
(เปิด Login 08.00 น.)

รูปแบบการเรียนรู้ 
การบรรยายและฝึกปฏิบัติผ่านกิจกรรมแนว  
Activity Based Learning

มอบวุฒิบัตร 
ส�ำหรับท่ำนที่เปิดกล้อง 
ตลอดกำรอบรม

ผ่านโปรแกรม

สอนสด

ออนไลน์



หัวข้อการฝึกอบรม

สนใจสมัครสมาชกิหรือส�ารองที่น่ัง public1.hrcenter@gmail.com โทรศัพท์ (02) 736-2245-7 โทรสาร (02) 736-0470-1

อัตราค่าฝึกอบรมรวมเอกสารแล้ว (ราคาต่อ 1 ท่าน)

หลักสูตรฝึกอบรมออนไลน์ “พัฒนาทักษะในการฝึกสอนงานส�าหรับหัวหน้างาน” (วันที่ 14 ม.ค. 2568)

กรุณาช�าระค่าฝึกอบรมก่อนวันงาน

1. บทบาทหน้าที่และคุณลักษณะผู้น�าของการเป็น
หัวหน้างาน

2. หัวหน้างานสถานการณ์ปัจจุบันกับการใช ้
ความคิดสร้างสรรค์ เพื่อการพัฒนาปรับปรุงงาน 
ให้มีประสิทธิภาพ

3. หัวหน้างานกับการน�าเสนองาน 
และการเป็นผู้ฝึกสอนงาน

4. เทคนิคการเป็นผู้ฝึกสอนงาน 4 ขั้นตอน

5. กระบวนการ OBC ในการเตรียมน�าเสนอ 
การเป็นผู้ฝึกสอนงาน

6. เทคนิคการเปิดการน�าเสนอ/การเป็นผู้ฝึกสอนงาน 
ให้น่าสนใจ

7. การวางแผนการน�าเสนอ การสอนงานอย่างมี
ประสิทธิภาพ ด้วยแบบฟอร์มมาตรฐาน 9 ขั้นตอน

8. พื้นฐานการออกแบบ เพื่อใช้ PowerPoint  
ให้ทรงประสิทธิภาพ

9. เทคนิคการวัดผลการสอนงาน

10. เสริมเสน่ห์การน�าเสนอ การเป็นผู้ฝึกสอนงาน 
ด้วยแนวทางของมารยาทสากล

11. เทคนิคการลดข้อขัดแย้งการน�าเสนอ  
กรณีที่มีผู้ไม่เห็นด้วย

1.  *ชื่อ-นามสกุล ............................................................................

*ต�าแหน่ง ..................................................................................

**E-mail ...........................................มือถือ .............................

2.  *ชื่อ-นามสกุล ............................................................................

*ต�าแหน่ง ..................................................................................

**E-mail ...........................................มือถือ .............................

*ข้อมูลนี้อาจเปิดเผยให้กับวิทยากรเพื่อประโยชน์ในการปรับหลักสูตรให้เหมาะกับผู้เรียน

**E-mail ของท่าน บริษัทอาจใช้เพื่อประชาสัมพันธ์สินค้าและบริการ เพื่อประโยชน์ของตัวท่านผ่านผู้ให้บริการของบริษัท

ชื่อและที่อยู่บริษัทส�าหรับออกใบก�ากับภาษี

บริษัท ................................................................................ เลขประจ�าตัวผู้เสียภาษี ............................................สาขา ................................

ที่อยู่  ..........................................................................................................................................................................................................

ประเภทธุรกิจ ............................................................ โทรศัพท์  ............................................ ต่อ.................. โทรสาร....................................

ผู้ติดต่อ .................................................................... E-mail .......................................................................มือถือ ......................................

โอนเงิน หรือเช็คขีดคร่อมในนาม บริษัท เอช อาร์ เซ็นเตอร์ จ�ากัด หรือ HR Center Co., Ltd.

� ธนาคารกรุงเทพ เลขที่ 2403005727     � ธนาคารไทยพาณิชย์ เลขที่ 0802359647     � ธนาคารกรุงศรีอยุธยา เลขที่ 3071269091

ค่าธรรมเนียมในการโอนเงิน (ถ้ามี) ผู้โอนเงินจะต้องเป็นผู้ช�าระที่ธนาคาร หรือช�าระเพิ่มที่หน้างาน

� เมื่อช�าระเงินแล้ว โปรด e-mail ส�าเนาใบโอนเงิน โดยระบุชื่อองค์กร ชื่อหลักสูตร มาที่บริษัทฯ ก่อนวันฝึกอบรม

� เอกสารหักภาษี ณ ที่จ่าย ตัวจริง กรุณาส่งไปรษณีย์ลงทะเบียนมาให้ก่อนวันอบรม

บริษัท เอช อาร์ เซ็นเตอร์ จ�ากัด (ส�านักงานใหญ่)
52/37 ซอยกรุงเทพกรีฑา 15 ถนนกรุงเทพกรีฑา แขวงทับช้าง เขตสะพานสูง กรุงเทพฯ 10250 
เลขที่ประจ�าตัวผู้เสียภาษี 0105540023934
หมายเหตุ กรณีหลักสูตรยืนยันการจัดอบรมแล้ว บริษัทฯ ขอสงวนสิทธิ์ในการไม่คืนเงินในทุกกรณี

*สงวนสิทธิ์หลักสูตรโดยอาจารย์ณชดล อารีวงศ์  
(หัวข้ออาจปรับเปลี่ยนตามความเหมาะสม)


