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TRANSFORMING 
HR DATA WITH 
POWER QUERY

ปฏิรูปข้อมูลตั้งแต่การรวบรวม แปลง  
และการท�ำความสะอาดด้วยเครื่องมือ POWER QUERY

การรวบรวมและจัดการข้อมูล HR สมัยใหม่เผชิญกับปัญหา
และความท้าทายที่ซับซ้อน Power Query เป็นเครื่องมือที่มี
ประสิทธิภาพในการช่วยแก้ไขปัญหาเหล่าน้ี โดยสามารถรวม
ข้อมลูจากหลายแหล่ง ท�ำความสะอาดและปรบัปรงุข้อมลู จดัการ
ข้อมูลขนาดใหญ่ และอัปเดตข้อมูลอัตโนมัติ

Power Query ช่วย HR อย่างไร?
1.	 รวมข้อมูลจากทุกสารทิศ: ไม่ว่าข้อมูลพนักงานจะอยู่ในระบบ HR, ระบบตอกบัตร, หรือไฟล์ Excel ที่ใครต่อใครส่งมา 

Power Query ก็สามารถดึงมารวมกันได้ในพริบตา!
2.	 จดัระเบยีบข้อมลูให้เป๊ะ: ชือ่พนกังานสะกดไม่เหมอืนกนั? ข้อมลูขาดหาย? ไม่ต้องกงัวล! Power Query ช่วยคณุจดัการ

ข้อมูลให้เป็นระเบียบเรียบร้อย พร้อมใช้งาน

Power Query ไม่ใช่แค่เครื่องมือ... 
แต่เป็นอาวุธลับที่จะเปลี่ยนทีม HR เล็ก ๆ ของคุณให้เป็นทีมที่ทรงพลัง!
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หัวข้อการฝึกอบรม
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อัตราค่าฝึกอบรมรวมเอกสารแล้ว (ราคาต่อ 1 ท่าน)

หลักสูตรฝึกอบรมออนไลน์ “Transforming HR Data with Power Query” (วันที่ 24 ธ.ค. 2567)

กรุณาช�ำระค่าฝึกอบรมก่อนวันงาน

ส่วนที่ 1: การแนะน�ำเบื้องต้นและการตั้งค่า
แนะน�ำ Power Query
o	 ความหมายและประโยชน์ของ Power Query
o	 การใช้งานในบริบทของ HR และการจัดการข้อมูล
การตั้งค่าและเตรียมความพร้อม
o	 การเปิดใช้งาน Power Query ใน Excel
o	 การท�ำความรู้จักกับส่วนประกอบต่าง ๆ ของ Power Query Editor
การน�ำเข้าข้อมูลจากหลายแหล่ง
o	 การน�ำเข้าข้อมูลจากไฟล์ Excel
o	 การน�ำเข้าข้อมูลจากไฟล์ CSV และ PDF
o	 การน�ำเข้าข้อมูลจากฐานข้อมูลและเว็บเพจ
o	 การน�ำเอาข้อมูลโฟลเดอร์มารวมต่อ ๆ กัน

ส่วนที่ 2: การท�ำ Data Cleansing
การท�ำความสะอาดข้อมูลเบื้องต้น
o	 การลบแถวและคอลัมน์ที่ไม่ต้องการ
o	 การกรองข้อมูล
การจัดรูปแบบข้อมูล
o	 การแปลงประเภทข้อมูล
o	 การเปลี่ยนชื่อคอลัมน์และการจัดเรียงคอลัมน์
การจัดการข้อมูลที่ซ�้ำกัน
o	 การค้นหาและลบข้อมูลที่ซ�้ำกัน
การเติมข้อมูลที่ขาดหาย
o	 การเติมค่าที่ขาดหายไปในคอลัมน์

ส่วนที่ 3: การปรับเปลี่ยนและการจัดการข้อมูล
การแยกและรวมคอลัมน์
o	 การแยกคอลัมน์ตามตัวแบ่งที่ก�ำหนด
o	 การรวมคอลัมน์เพื่อสร้างค่าที่เป็นเอกลักษณ์
การท�ำ Pivot และ Unpivot ข้อมูล
o	 การท�ำ Pivot Column เพื่อปรับรูปแบบข้อมูล
o	 การท�ำ Unpivot Column เพ่ือแปลงข้อมูลกลับ
การสร้างคอลัมน์ค�ำนวณใหม่
o	 การเพิ่มคอลัมน์แบบก�ำหนดเอง
o	 การใช้คอลัมน์จากตัวอย่าง

ส่วนที่ 4: การผสานข้อมูลการน�ำข้อมูลกลับไปใช้
การผสานข้อมูลจากหลายแหล่ง
o	 การรวมข้อมูลจากหลายตาราง
o	 การผสานข้อมูลโดยใช้คีย์ร่วม
การน�ำข้อมูลกลับไปใช้
o	 การโหลดข้อมูลกลับไปยัง Excel เพื่อสร้าง PivotTable/PivotChart
o	 การโหลดข้อมูลกลับไปยัง Power BI Desktop
o	 การรีเฟรชข้อมูลอัตโนมัติ
การสรุปและตอบค�ำถาม
o	 การสรุปเนื้อหาทั้งหมด
o	 การตอบค�ำถามและการแก้ไขปัญหาที่พบบ่อย

1.  *ชื่อ-นามสกุล.............................................................................

*ต�ำแหน่ง...................................................................................

**E-mail............................................มือถือ..............................

2.  *ชื่อ-นามสกุล.............................................................................

*ต�ำแหน่ง...................................................................................

**E-mail............................................มือถือ..............................

*ข้อมูลนี้อาจเปิดเผยให้กับวิทยากรเพื่อประโยชน์ในการปรับหลักสูตรให้เหมาะกับผู้เรียน

**E-mail ของท่าน บริษัทอาจใช้เพื่อประชาสัมพันธ์สินค้าและบริการ เพื่อประโยชน์ของตัวท่านผ่านผู้ให้บริการของบริษัท

ชื่อและที่อยู่บริษัทส�ำหรับออกใบก�ำกับภาษี

บริษัท................................................................................. เลขประจ�ำตัวผู้เสียภาษี.............................................สาขา.................................

ที่อยู่ ...........................................................................................................................................................................................................

ประเภทธุรกิจ............................................................. โทรศัพท์ .............................................ต่อ.................. โทรสาร....................................

ผู้ติดต่อ.....................................................................E-mail........................................................................มือถือ.......................................
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