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วัน เวลา และสถานที่

วันพุธที่ 30 มกราคม 2562
เวลา 09.00 - 16.00 น. (ลงทะเบียน 08.30 น.)
โรงแรม บูเลอวารด กรุงเทพ (สุขุมวิท ซอย 5)

 ในการปฏิบัติงานท่ีตองใชคอมพิวเตอรเขามาชวยงานน้ัน 
คงไมอาจปฏิเสธไดวา โปรแกรมเอ็กเซล (MS Excel) เปน
โปรแกรมสารพัดประโยชน ท่ีมีผูใชงานมากท่ีสุดในจํานวน
โปรแกรมสําเร็จรูปที่เราใชกัน จากผลสํารวจของเว็บไซต 
e-hrit.com พบวา ผูใชในสํานักงานท่ัวไปจะใชโปรแกรมเอ็กเซล
ถึง 60% มากกวาโปรแกรมอ่ืน ๆ ที่อยูในเคร่ือง อยางไรก็ตาม 
การมีเคร่ืองคอมพิวเตอรใชงาน ผูใชยอมตองการความสะดวก
รวดเร็วและความมีประสิทธิภาพในการทํางานมากข้ึนกวาเดิม
ดังน้ัน เราจะตองสามารถใชงานโปรแกรมไดอยางเต็ม
ประสิทธิภาพ จึงจะสามารถตอบสนองความตองการดังกลาวได

 เอ็กเซลมีความสามารถในเรื่องของการสรางสูตรคํานวณ 
เพื่อใหสามารถทํางานไดแบบอัตโนมัติ ท้ังยังมีความ
สามารถในดานการจัดการฐานขอมูลที่ไมย่ิงหยอนไปกวา
ซอฟตแวรฐานขอมูลอื่น ๆ บวกกับความสามารถท่ีจะทํางาน
รวมกับโปรแกรมอื่น ๆ ไดอีก ทําใหเอ็กเซลเปนโปรแกรมท่ีนาใช 
และเปนท่ียอมรับของผูใชโดยท่ัวไป

 ในหลักสูตรนี้ ผูเขารับการอบรมจะไดทราบถึงเทคนิค
และวิธีการตาง ๆ ท่ีจะสามารถใชงานเอ็กเซลไดอยางมี
ประสิทธิภาพ สะดวก และรวดเร็ว โดยวิทยากรผูนําอบรมจะ
มีตัวอยางงานจริง ๆ มาสาธิต เพ่ือใหผูเขาอบรมไดเขาใจและเห็น
ภาพจริง เพ่ือที่จะสามารถนําไปประยุกตกับงานของตนไดตอไป

วิทยากร

อาจารย�สําเริง ย่ิงถาวรสุข
 Managing Director

e-HR Information Technology Co., Ltd.

ๆ
ภาพจริง เพ่ือที่จะสามารถน

ๆ

หลักสูตรนี้เหมาะสําหรับ
 ผูจัดการแผนก/ฝายบริหารทรัพยากรมนุษย
 เจาหนาท่ี HR ทุกทานท่ีตองใช Excel ในการทํางาน

รูปแบบการอบรม
 ผูเขาอบรมนําคอมพิวเตอรโนตบุกท่ีลงโปรแกรม Excel 

2007 และสูงกวามาเพ่ือฝกปฏิบัติทานละ 1 เคร่ือง
 ผูบรรยายจะเนนการปฏิบัติจริงโดยนําตัวอยางตาง ๆ จาก
การใชงานจริงมาสาธิตและใหผูอบรมไดทดลองปฏิบัติตาม

ผู�เข�าอบรมควรมีความรู�พื้นฐานในการใช�งาน 
Window และโปรแกรม Ms Excel พอสมควร

รุ�นที่ 71
มอบวุฒิบัตร

เอ็กเซล
การใช�ไมโครซอฟต�การใช�ไมโครซอฟต�

กบังาน HR แบบมืออาชพี

อัตราค�าอบรมท�านละ

สมาชิก 3,600 บาท + VAT 252 รวม 3,852 บาท / บุคคลท่ัวไป 4,200 บาท + VAT 294 รวม 4,494 บาท

แจกฟรี 1
หนังสือ “Excel for HR” 
ราคา 200 บาท 
1 เล�มทุกท�าน

แจกฟรี 2
แผ�นดิสก�บรรจุไฟล� 
ตัวอย�างพร�อมสูตรคํานวณ 
เพ่ือนําไปประยุกต�ใช�งาน
ในองค�กรได�จริง



โอนเงิน หรือเช็คขีดครอมในนาม บริษัท เอช อาร เซ็นเตอร จํากัด หรือ HR Center Co., Ltd.
 ธนาคารกรุงเทพ สาขาส่ีแยกบางนา บัญชีกระแสรายวัน เลขท่ี 2403005727
 ธนาคารไทยพาณิชย สาขาศรีนครินทร (กรุงเทพกรีฑา) บัญชีออมทรัพย เลขท่ี 0802359647
 ธนาคารกรุงศรีอยุธยา สาขาถนนศรีนครินทร-กรุงเทพกรีฑา บัญชีออมทรัพย เลขท่ี 3071269091
1. บริษัทขอสงวนสิทธ์ิในการเก็บคาใชจายเพิ่มหากมีคาธรรมเนียมในการโอนเงินเกิดขึ้น
2. คาธรรมเนียมในการโอนเงิน (ถามี) ผูโอนเงินตองเปนผูชําระคาธรรมเนียมเอง

 กรณีชําระเงินลวงหนา กรุณา Fax สําเนาใบโอนเงิน โดยระบุชื่อบริษัท ชื่อหลักสูตร พรอมเอกสารหักภาษี ณ ที่จาย 3% มาที่บริษัทกอนวันฝกอบรม  
 เอกสารหักภาษี ณ ที่จาย 3% กรุณานํามาใหในวันฝกอบรม มิฉะน้ัน จะตองชําระคาฝกอบรมเต็มจํานวน
 บริษัท เอช อาร เซ็นเตอร จํากัด  52/37 ซอยกรุงเทพกรีฑา 15 ถนนกรุงเทพกรีฑา แขวงทับชาง เขตสะพานสูง กรุงเทพฯ 10250 
เลขท่ีประจําตัวผูเสียภาษี 13 หลัก 0105540023934 สํานักงานใหญ

หมายเหตุ  กรณียกเลิกการเขาฝกอบรมกรุณาแจงลวงหนา 7 วันกอนวันฝกอบรม มิฉะน้ันจะตองชําระ 30% ของราคาคาฝกอบรม
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1.  ชื่อ-นามสกุล ..............................................................................

ตําแหนง ....................................................................................

E-mail................................................มือถือ .............................

2.  ชื่อ-นามสกุล ..............................................................................

ตําแหนง ....................................................................................

E-mail................................................มือถือ .............................

ชื่อและที่อยูบริษัทสําหรับออกใบกํากับภาษี

บริษัท ................................................................................ เลขประจําตัวผูเสียภาษี ............................................สาขา ................................

ที่อยู  ..........................................................................................................................................................................................................

ประเภทธุรกิจ ............................................................ โทรศัพท  ............................................ตอ.................. โทรสาร....................................

ผูติดตอ .................................................................... E-mail .......................................................................มือถือ ......................................

หลักสูตรฝกอบรม “การใชไมโครซอฟตเอ็กเซล กับงาน HR แบบมืออาชีพ (Workshop) รุนท่ี 71” (วันท่ี 30 ม.ค. 2562)

กรุณาชําระคาฝกอบรมกอนวันงาน

 บริษัทมีพนักงานเพียงไมก่ีคน ไมอยากเสียเงินซ้ือโปรแกรมสําเร็จรูป จึงตองการท่ีจะใชเอ็กเซลซึ่งมีอยูแลว 
เพื่อการจัดการฐานขอมูลพนักงาน ไมทราบวาจะทําไดหรือไม อยางไร
 ตองการท่ีจะนําเสนอขอมูลแบบสรุปใหกับผูบริหาร แตเง่ือนไขตัวเลขมักจะเปล่ียนแปลงอยูบอย ๆ จะมีวิธีใดบางท่ีให
เอ็กเซลสรุปขอมูลโดยอัตโนมัติ เม่ือเง่ือนไขตัวเลขเปล่ียนแปลงไป
 เพียงแคพิมพรหัสพนักงานลงไป แลวตองการใหเอ็กเซลแสดงรายละเอียดขอมูลของพนักงานออกมาไดหรือไม
 ตองการใหแสดงอายุงาน ณ วันปจจุบันโดยอัตโนมัติทุกคร้ังเมื่อเปดไฟลขึ้นมาไดหรือไม
 จะทําอยางไรถาตองออกหนังสือรับรองเงินเดือนใหกับพนักงานคร้ังละหลาย ๆ คน โดยไมเสียเวลา
 มีแบบฟอรมท่ีใชงานบอย ๆ เปนจํานวนมาก ซึ่งตองเสียเวลามาสรางใหมทุกคร้ัง จะทําอยางไรดีเพื่อลดเวลา
และความยุงยากตรงน้ัน
 ทราบวาเอ็กเซลมีความสามารถในการคํานวณที่เยี่ยมยอด แตเขียนสูตรคํานวณไมเปน เคยซื้อหนังสือมาอาน 
แตไมมีตัวอยางท่ีตรงกับงานของ HR เลย
 อยากทราบวิธีการท่ีจะสามารถพิมพขอมูลลงในแบบฟอรมของทางราชการท่ีมีอยูแลว จะไดไมตองมานั่งเขียนทุกคร้ังท่ีจะใช
 มีขอมูลเดิมที่ทําดวยเอ็กเซล ซึ่งเก็บชื่อและนามสกุลของพนักงานอยูในชองเดียวกัน ตองการท่ีจะแยกออกจากกันเปน
คนละคอลัมนแตมีรายช่ือพนักงานหลายรอยคน จะมีวิธีไหนบางท่ีจะทําไดเร็วกวาการมาพิมพใหมทีละคน
 เจาหนาท่ีคนเกาไดทําการเก็บขอมูลพนักงานแบบแยกแยะละเอียดมาก เชน ชื่อ นามสกุล บานเลขท่ี ถนน อําเภอ จังหวัด ฯลฯ 
แตตองการท่ีจะใหขอมูลรวมกัน เชน ชื่อกับนามสกุล บานเลขท่ีกับถนน อําเภอกับจังหวัด เพ่ือประหยัดเน้ือที่เวลาพิมพ
ซองจดหมายจะทําไดอยางไร
 และอ่ืน ๆ  อีกมากมาย 
 ซึ่งคําถามตาง ๆ เหลาน้ี คุณจะไดพบคําตอบ พรอมทั้งตัวอยางจริงท่ีคุณสามารถทดลองและนํากลับไปใชในการทํางานของคุณได

หัวข�อการฝ�กอบรม


